Ajuntament de Berga

FITXA PC-JE-02

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

I ipENTIFICACIO

: CIPAL |
: MOCIHO | DINAMITZACIO MUN
AREADEPARTAMENT. ::g\rﬂs A LES PERSONES/JOVENTUT,
LLEURE |
ESPORTS
DENOMINACI® DEL LLOC; AUXILIAR TECNIC/A D'ESPORTS
TIPCLOGIA: Lloc base

DILIGENCIA per for constar que el conting
d'aguesta fitxa farmg Part del catdleg de Jiocs ¢
treball aprovat pel Ple de | rporacid en sess
ordindria celebrada ef dia 5 e fabrer de 2015,
Barga, & de febrer de 2 e

El funcionari

DILIGENCIA

d'aguesta fixa forma Part del cataley de Nocs de

treball  aprovat Per la Mesa General de
Negeciacié el gia 7 de gener de 2015.

per fer consiar que el contingut

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de Ia MGN
Laura Salinas Bengel
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IE] © pEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicacié horaria setmanal: 37,5 h de promig setmanal.

Tipologia de la jornada: Ordinaria.
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@ FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc o missi6

(Només a omplir en cas de que es tracti d'un lloc singular o de comandament)

ingut
DILIGENCIA per fer constar que el conting
d'aquesta fica forma part del cataleg de Wocs qe
fporacié en sessio
sbrer de 20135,

treball aprovat pel Ple de la o4
ordinaria celebrada el dia :
Berga, & de febrer da 2038

El funcionari 63 14y
. tarfpécre

Funcions basiques E:{-gbgz' e re

» Elaborar i proposar la reglamentaci¢ d'us de les instal-lacions as e municipals.”

» Vetllar pel manteniment deis edificis i els equipaments espogs municipals i controlar les
empreses contractades en serveis que hi realitzen el mantepifnent.

¥» Elaborar i coordinar els horaris d'utilitzacié de les instal-Jacions esportives i confeccionar el
quadrant i els horaris.

» Coordinar I'is i 'ocupacid de les instal-lacions esportives municipals.

» Programar les activitats esportives i els esdeveniments especials a realitzar a les
instal lacions.

» Elaborar informes propis del funcionament, manteniment i estat de les instal-lacions
esportives municipals, aixi com de la planificacié d'activitats de 'ambit i proposar millores
del servei.

» Tramitar subvencions anuals d'esports a la Diputacio/Generalitat amb projectes, fitxes,
despeses, efc.

» Gestionar la compra de diferent tipus de material esportiu.

» Participar en diferents projectes esportius municipals i supramunicipals.

» Col-laborar en I'elaboracié dels pressupost anual de I'ambit d'esports.

» Realitzar reunions informatives per promocié de I'esport amb clubs i escoles de la ciutat,

» Elaborar 'oferta esportiva municipal: organitzar estades, trobades, competicions, programes
esportius escolars i activitats esportives.

» Col-aborar en l'elaboraci¢ de convenis amb clubs esportius.

» Donar suport a I'area i al lioc de Técnic auxiliar de joventut,lleure i esports-responsable en
Festudi i la proposta dels pressupostos i les taxes relatives al funcionament de les
instal-lacions esportives munigipals.

» Elaborar, realitzar i controlar plans de gesti, projectes de millora i manteniment dels equips

i les instal-lacions adscrites a 'ambit. .
DILIGENCIA per fer constar que el contingut

d'aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacit el dia 7 de gener de 2015,

Berga, 26 de gener de 2015

La secretéria de ta MGN
Laura Salinas Bergel
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» Realitzar tasques administratives derivades de I'ambit com ara preparar memdries,
transcriure cartes, notes i convenis amb entitats esportives, donar suport en I'elaboracit de
pressupostos, efc.

» Realitzar l'atencid al client esportiu i informar i atendre al public, telefdnicament i
personalment, en totes aquelles quastions per a les que estigui autoritzat/ada.

> Mantenir els contactes necessaris amb tercers (aitres administracions, entitats, empreses,
associacions, et¢.) en el desenvolupament de les seves tasques.

» Vetllar per 1a seguretat | salut laboral en el seu lloc de treball.

» |, en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides.
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BI %% conpicions DE TREBALL

Esforgos fisics

Basicament, treballs d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

Ambient de treball

Propi d’oficina.

Riscos possibles

Abséncia general de riscos.

DILIGENCIA per fer constar que el conting
d’'aquesta fibca forma part def” cataleg de llocs ¢
treball aprovat pel Ple dela corporacid en sess
ordinaria celebrada elgi 22015,

El funcionari
p.d.f def secréis

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fita forma part del catdleg de llocs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacio el dia 7 de gener de 2015,

Berga, 26 de gener da 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Berge!
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)  PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisio

m Titulacié: Titulacié equivalent a la propia del grup de classificacié C, subgrup C2 del personal
funcionari.

= Altres: Nivell de coneixement de catala exigibie per la categoria professional del lloc de
treball, d'acord amb el Decret 161/2002 sobre I'acreditacié del coneixement del
catald i 'aranés en els processos de seleccid de personal | de provisit de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya,

Merits rellevants a considerar en la seva provisit

m Formacio:

Esports

Dinamitzacié sociocultural
Conduccid d'equips de treballl
Planificacio d'activitats
Prevencid de riscos laborals
Seguretat i salut laboral

rmatica a nivell d’'usuari: processador de textos, base de dades, full de calcul, etc.
m Experiéncia;

En 'ambit de les tasques suport técnic d’esports a 'Administracié Publica ifo en el
sactor privat.

a Altres;




