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FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

DILIGENCIA per fer constar gue el contingut
d'aquesta fitxa forma part del”e8 e

treball aprovat pel Ple ded§/torporad
ordinaria celebrada el digd e febyre
Berga, 6 de febrer de 2614
El funcionari
p.d.f del secretan ¥t

(e

Esteban Lanc EsHE
IDENTIFICACIO

AREA/DEPARTAMENT: REGIM INTERN, PLANIFICACIO |
ORGANITZACIO / TIC

DENOMINACIO DEL LLOC: ENGINYER SUPERIOR DE SISTEMES
D'INFORMACIO | NOVES TECNOLOGIES
(RESPONSABLE DE DEPARTAMENT)

TIPOLOGIA: Lioc de comandament
CLASSIFICACIO: Funcionari de carrera
ESCALA: Administraci¢ Especial
SUBESCALA: Técnica

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs de
traball aprovat per la Mesa General de
Negociacio el dia 7 de gener de 2015,

Berga, 26 de gener de 2015

L.a secretaria de la MGN
Laura Salinas Bergel
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I} = DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria setmanal: 37,5 h de promig setmanal.

Tipologia de la jornada: Ordinaria.
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I Q*  FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc o missi6
{Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lloc singular o de comandament)

» Controlar, coordinar | supervisar els serveis informatics i els sistemes d'informacié de
l'ajuntament d'acord amb els objectius de la corporacio.

» Integrar i coordinar tots els ambits de treball de 'ajuntament en I'aplicacio i unificacio de
sistemes d'informacid municipals, tant a nivell de dades, com organitzatiu, funcional i
procedimental. ’

Funcions basiques

» Controlar i supervisar els recursos humans, econdmics | materials de que disposa I'ambit
d'informatica de I'ajuntament.

» Pianificar el creixement i l'actualitzacié de les tecnologies de la informacié i la comunicacié
aplicades a la gestid municipal i elaborar propostes técniques per a donar resposta a les
necessitats detectades en matéria de comunicacions.

» Establir les directrius técniques en la construccié o manteniment d'edificis i equipaments
municipals pel que fa a la infraestructura de xarxa i comunicacions.

» Redactar plecs de clausules técniques per a projectes que incorporin sistemes informatics.

> Dirigir, coordinar, implantar els projectes TIC de 'ajuntament; aplicacions de gesti6, web i
intranet corporativa (manteniment), gestions on-line mitjangant la web institucional, gestié
d'expedients corporatiu (procediment administratiu, actes, decrets i notificacions), sistemes
de digitalitzacié, sistemes de gestié documental, aplicacions de gestié de I'arxiu documental,
aplicaci¢ de la signatura electrénica, sistemes d'informaci6 geografica, etc.

» Planificar i vetllar per la integracié de les bases de dades de la informacié. Controlar i
coordinar els sistemes integrats amb alires administracions.

> Analitzar i planificar tot el procés d'enginyeria de software en la creacid interna de nous
apiicatius de gestié (analisi, modelatge, codificacié, prova, implantacié, manteniment,
millora, etc.)

» Dirigir, coordinar, implantar projectes en matéra de seguretat informatica al servei de
Ajuntament. ’

» Dirigir, coordinar, implantar els projectes en matdria de telecomunicacions al servei de

FAjuntament. Dé Glupar i mantenir el servei de telecomunicacions de veu, mabil i dades
municipa _
DILIGENCIA per fer constar que ef contingut
DILIGENCIA per fer co it Aue el conting d'aquesta fibxa forma part del cataleg de llocs de
d'aquesta fitxa forma l/l of cataleg de locs « treball_ aprovat per la Mesa General de
traball aprovat pel :3#,."-""/ a corporacié en sess Negociacio el dia 7 de gener de 2015.
ordinaria celebrada e ’;.i "5 de febrer de 2015.
Berga, & de febrer gg2015 Berga, 26 de gener de 2015
El funcionari /’ .
p.d.f del secretdjf (Decret 353/2014) La secretaria de la MGN

Esteban Lanche Maestre Laura Safinas Bergel
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» Elaborar la documentacié técnica i els manuals corresponents als projectes realitzats.

> Dirigir i planificar ef manteniment dels equips informatics de lajuntament a nivell de
hardware, sistema operatiu i software de gesti6, tant en estacions de freball com en
servidors i electronica de xarxa. Mantenir i actualitzar el inventari informatic de Fajuntament.

> Dirigir, coordinar, implantar projectes de formacié al personal de l'ajuntament en el
funcionament de les aplicacions de gestio i de sistemes.

> Dirigir, coordinar, implantar projectes relacionats amb radministracié electronica i el
compliment dels requisits determinats per la llei (tramitaci® electronica, seu electrdnica,
notificacio electrdnica, registre electranic, taulell electronic i interoperabilitat). Responsable
nomenat del servei de tramitacié electronica eTRAM, del servei d'emissié de certificats
digitals personals als ciutadans (IdCAT).

» Dirigir, coordinar, implantar projectes relacionats amb els sistemes documentals i la
consolidacio de la digitalitzacié dels processos i la documentacio.

» Dirigir, coordinar, implantar projectes relacionats amb el compliment de la llei de
transparéncia.

» Dirigir, coordinar, implantar projectes relacionats amb la signatura electronica i la certificacid
digital dels documents electronics i els circuits d’autoritzacio. Responsable nomenat del
servei de certificacié digital CATCert.

» Informar i atendre al plblic, telefdnicament i personalment, en totes aguelles qUestions per
a les gue estigui autoritzat/ada.

» Mantenir els contactes necessaris amb tercers (altres administracions, empreses
contractades en serveis, Agéncia Catalana de Proteccié de Dades, Agéncia Estatal de
Proteccié de Dades, proveidors de software i de hardware, etc.) en el desenvolupament de
les seves tasques.

» Vetllar per la seguretat i salut laboral en el seu lloc de treball.

> Participaci6 activa, juntament amb 'equip de govern, en les estratégies TIC, d'erganitzacié i
seguretat de I'Ajuntament i, a més de participar també en les estratégies TIC per a la ciutat,

> Preparar propostes de decrets i acords dels drgans de govern en relacié al seu ambit de
treball.

» 1, en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides.

/'/‘
i




guntamenr te Berga
REGIM INTERN, PLANIFICACIO | ORGA NITZACIO
ENGINYER SUPERIOR DE SISTEMES D'INFORMACIO | NOVES TECNOLOGIES (RESPONSABLE DE LES TICi

3% CconbpicioNs DE TREBALL

m Esforgos fisics
Basicament, trebalis d'oficina o sedentaris amb utilizacié d’eines de trebail lleugeres.

Amblent de treball

Propi d’oficina.

Riscos possibles

Abséncia general de riscos.

DILIGENCIA per fer constar que sl conting

d'aquesta fibxa forma part de! catileg de locs ( .
trebail aprovat pel Ple de Ia oracié en
ordinaria celebrada el dig 5 de
Berga, 6 ds febrer de 2015
El funcionari
B.d.f. dei secretari (i
Esteban Lancho Maestfe

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacio el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Bergel
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§3  PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

m Titulacié: Enginyeria superior en informatica de gestié o de sistemes o bé titulacié equivalent.

m Alires: Nivell de copeixement de catala exigible per la categoria professional dei lloc de
treball, d'acord amb el Decret 161/2002 sobre 'acreditacid del coneixement del
catala i I'aranés en els processos de seleccio de personal i de provisio de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

Mérits relievants a considerar en la seva provisi6

m Formacis:

Software

Hardware

Sistemes d'infermacio en 'ambit de l'administracié local
Tecnologies de la informacié i la comunicacié
Xarxes telematiques

Intranet

Pagines web

Infraestructures informatiques

Ofimatica

Proteccid de dades

Seguretat de la informacié

Prevencié de riscos lzborals

Seguretat i salut laboral

(*) Informatica a nivell especialitzat en coneixements técnics, no funcionals, de gestors

d'expedients, programari de comptabilitat, gestié de ndmines, xarxes, sistemes operatius,
ses de dades, administracio electronica, sistemes documentals, efc.

En l'ambit de direccis, planificacié, coordinacid | manteniment de sistemes
d'informacié i telecomunicacid a Administracié Piblica i/o en el sector privat.

m Altres;



