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FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

AREA /| DEPARTAMENT: Area de Serveis Economics
Departament d’Intervencio

DENOMINACIO DEL LLOC: Técnic/a d’Intervencio i Serveis Economics

TIPOLOGIA: Lloc comandament intermig

B2} © pEDICACIO HORARIA DEL LLOC

DEDICACIO HORARIA SETMANAL: L'estandard establerta per la Corporacio.

TIPOLOGIA DE LA JORNADA: De dilluns a divendres.
Flexibilitat per raé del servei
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{B FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del lloc 0 missio
(Només a omplir en cas de queé es tracti d’'un lloc singular i/o de comandament)

Funcions basiques

- Coordinar el personal del seu ambit d’actuacié.
- Substituir a I'Interventor/a quan sigui necessari.

- Confeccionar els expedients d'aprovacio i/o modificacié de les ordenances fiscals, de les
ordenances reguladores dels preus publics, expedients d'imposicié i ordenacié de contribucions
especials, etc.

- Mantenir i elaborar la informacié comptable periodica mensual i trimestral en col-laboracié amb
Tresoreria (estat de congruéencia de la comptabilitat, estat del deute, estat historic i provisional
del servei del deute, estat d'execucié de les despeses, etc.).

- Elaborar estudis de costos i informes de seguiment pressupostari i comptable, i valoracions
relacionades amb I'ambit de la seva competéncia.

- Elaborar I'avantprojecte del pressupost inicial i processar les dades, aixi com les successives
modificacions de credit sota les indicacions d'Intervencio.

- Donar suport en la fiscalitzaci6 de la despesa, aix0 és: elaboracié d'informes, control dels
contractes i factures presentades i control de la despesa en general.

- Fer seguiment de I'endeutament de crédit, elaboracié de les previsions i realitzaci6 efectiva,
aixi com també fer seguiment dels informes de l'estat d'endeutament i fer la comunicacio de les
operacions a la Generalitat.

- Realitzar estudis i informes dels expedients de les subvencions rebudes aixi com realitzar
estudis economicofinancers i informar els efectes de les adopcions dels acords corresponents.

- Analitzar els costos per a la preparacio dels plecs de clausules per contractes.

- Atendre i assessorar facilitant informacié aixi com respondre a les consultes o reclamacions
dels usuaris del servei.

- Comprovar les taules d'equivaléncia entre la comptabilitat financera i la pressupostaria.

- Col-laborar en I'elaboracié de la memoria general en tot alld referent a les dades econdmiques
i de les diferents activitats dutes a terme.

- Fer l'analisi de la carrega financera municipal realitzant estudis d'evolucié de la mateixa
segons el model econdmic pressupostari.

- Mantenir els contactes necessaris per la seva feina amb altres unitats organitzatives de la
Corporacio, altres administracions aixi com entitats i associacions relacionades amb el seu
ambit competencial, duent a terme totes aquelles tasques que d'aquesta activitat se'n derivin.
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- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els equips
relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la normativa vigent
en materia de prevencié de riscos laborals.

- Adoptar en el tractament de dades de caracter personal les mesures d’indole técnica i
organitzativa establertes per la Corporacio i acomplir la normativa vigent en matéria de proteccié
de dades de caracter personal, aixi com mantenir el deure de secret i confidencialitat en relacié
a les mateixes, que subsistira fins i tot una vegada acabada la seva relacié laboral/funcionarial
amb la Corporacié.

- |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

D | @ CONDICIONS DE TREBALL

Esforcos fisics

Treballs d’oficina o sedentaris amb utilitzacié d’eines de treball lleugeres.
D2 Ambient de treball
Propi d’oficina.

DM Riscos Possibles

Absencia general de riscos.

I‘T:‘ﬁ PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisio

m Titulacio: Llicenciatura o grau en Economia, Administracié i Direccié d’Empreses,
Ciéncies Actuarials i Financeres i Empresarials, o titulacié equivalent.

m Altres: Nivell de coneixement de catala exigit per la Corporacié, d’acord amb el Decret
161/2002 sobre avaluacié i certificacié de coneixements de catala.

Regim juridic i forma de provisio del lloc (a determinar per la Corporacio)
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Naturalesa juridica: Funcionarial

Forma de provisio: Concurs de mérits

Meérits rellevants a considerar en la seva provisio

m Formacio:

- Control i execuci6é de pressupostos
- Comptabilitat publica

- Hisendes Locals

- Coneixements de Dret Tributari

- Gesti6 i organitzacié administrativa

Competencia digital en nivell basic.

m Experiencia: En l'ambit de la realitzacié i gestidé técnica en serveis econdmics en
I’Administracié publica i/o en el sector privat.

m Altres:




