Ajuntament de Berga
AREA DE SERVEIS TERRITORIALS
ARQUITECTE/A-CAP DE PLANIFICACIO

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

ARENDEPARTAMENTZ SERVEIS TERRITORIALS / PLANIFICACIO
DENOMINACIO DEL LLOC ARQUITECTE- CAP DE PLANIFICACIO
TIPOLOGIA: Lloc de comandament

DILIGENCIA per fer constar que e) contingut
d’'aquesta fitxa forma part dal cataleg de llocs de
treball aprovat pel Ple de la corperacid en sessid
ordindria celebrada elgfia 5 de febrer de 2015,

Berga, 6 de fabrecs 2015

El funcionari -, -

p.d.f. del (Degrét 353/2014)
Esteban h.jae’stre

DILIGENCIA per fer constar que el contiigut
d'aquesta fitxa forma part del catleg de flocs de
treball aprovat per la Mesa General da
Negociaci6 el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de [z MGN
Laura Salinas Bergel




Ajuntament de Berga
AREA DE SERVEIS TERRITORIALS
ARQUITECTE/A-CAP DE PLANIFICACIO

FITXA ST-UB-01

IE} = pDEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicacio horaria setmanal; 37,5 h de promig setmanal.

Tipologia de la jornada: Crdinaria.




DILIGENCIA per fer constar que el conting
d'aquesta fitxa forma part del catéleg de llocs ¢
treball aprovat pe! Ple de la corporacid en sess

ordinaria celebrada el dia § de febrer de 2015. Ajuntament de Berga
Berga, & de febrer de 2015 - AREA DE SERVEIS TERRITORIALS
El funcionari - - ARQUITECTE/A-CAP DE PLANIFICACIO
p.d.f. dsl secretari (De 014)

Esteban Lanche Mae/
Y

' FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectiu fonamental del Hoc o missié
(Només a omplir en cas de que es tracti d'un lloc singular © de comandament)

» Coordinar, controfar i supervisar Fambit de Planificacié, d'acord amb les directrius del cap
de ['area, de l'equip de govern i de la normativa vigent. DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part del catdleg de llocs de

treball aprovat per la Mesa General de
Negociacié el dia 7 de gener de 2015.

Funcions basigues Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de l[a MGN
Laura Salinas Bergel
Com a cap de I'ambit de Planificacié: .

> Coordinar totes les tasques referents als departaments d'urbanisme, activitats, pfojectes,
llicéncies i legalitat urbanistica i mobiiitat,

Coordinar técnica i funcionaiment el personal adscrit a Fambit de Planificacio.

Controlar i supervisar els recursos humans, materials i econdmics dels que disposa I'ambit.
Planificar, programar, impulsar i controlar Factivitat i el funcionament de 'ambit.
Pianificar la gestio i el control de les contractacions d’obres i serveis menors de 'ambit,

Avaluar Factivitat i les necessitats de 'ambit i donar-ne compte alfla cap de I'area.

v ¥ Vv Vv Vv Vv

Reunir-se, selmanalment, amb la resta de comandaments de ajuntament per coordinar-se
i posar en comu els aspectes propis del treball en equip o transversal.

B » Reunir-se, quinzenalment, amb els técnics de I'drea per fer un seguiment de les activitats i
per coordinar-se,

» Mantenir els contactes necessaris amb tercers en el desenvolupament de les seves
tasques.

Com a Arquitecte/a:

En la planificacié urbanistica:

> Elaborar, desenvolupar i valorar la planificacié urbanistica ordenant el territori (POUM),
segons els criteris establerts, i elaborant aquells projectes d'urbanitzacio i/o remodelacit de
lespai urba, que s'hagin acordat per la Corporaci6.

> Planificar ies classificacions | qualificacions en sd! urba, urbanitzable i no urbanitzable i
definir i proposar el model dimplantacié urbana i les determinacions per al
desenvolupament urbanistic sostenible per a cada tipus de sol.

» Realitzar les modificacions necessaries dels plans urbanistics d'acord amb la planificacié
establerta pel Consistori.

> Planificar la regulacio dels parametres i dels criteris d'harmonitzacié formal | compositiva de
les edificacions.




Ajuntament de Berga
AREA DE SERVEIS TERRITORIALS
ARQUITECTE/A-CAP DE PLANIFICACIO

> Dissenyar i elaborar planejament urbanistic derivat (plans especials urbanistics, plans de
millora urbana, poligons d’actuacié urbanistica...)

5 Elaborar i proposar ordenances d'urbanitzacié i d’edificacié per a regular aspectes que no
s6n objecte de les normes dels plans d’ordenacié urbanistica municipal.

» Planificar la determinacié dels valors arquitectonics, paisatgistics i mediambientals
protegits.

» Valorar els indicadors de creixement, poblaci6, recursos i desenvolupament economic i
social del sistema urba diincidéncia en el planejament urbanistic i l'assignacié d'usos
detaliats per a cada zona.

» Planificar i desenvolupar la gesti6 urbanistica del planejament (projectes de reparcel.lacio,
projectes d'urbanitzacio...)

» Informar sobre els projectes, programes, processos i el desenvolupament de les actuacions
en l'ambit urbanistic que es donin al municipi, tant per promoci¢ pablica com privada, per
possibilitar 'avaluacié dels impactes i els resultats.

En la disciplina urbanistica:

3> Elaborar els informes técnics necessaris per a la concessio de llicéncies d’obres i informar
d'aquells aspectes especifics que es requereixin per la concessié

» Realitzar les inspeccions ordinaries de llicéncies d'obres atorgades i d'altres en relacié a
denuncies presentades en motiu de situacions de possible perillositat realitzant totes les
comprovacions necessaries i els consequents informes associats.

> Analitzar i avaluar els resultats i impactes sobre el territori i el medi ambient municipal,
obtinguts per les actuacions municipals i/o privades.

» Subscriure i preparar actes en general (replanteig i inici d'obres, visites, informes, final
d'obres, ete).

Supervisar i gestionar la disciplina urbanistica al territori tant per promocio publica com
~ privada (plans urbanistics, obres, rehabilitacié, activitats que afectin el medi ambient, etc.).

> Supervisar els expedients de disciplina urbanistica per a que es facin efectives les
resolucions pertinents, realitzant les inspeccions d'aquesta disciplina urbanistica quan sigui
necessari.

» Realitzar les tres inspeccions preceptives com ['obertura i final d'obra per comprovar-ne el

>

compliment de les condicions per a Pobtencié i, en el cas del final d'obra, de la llicéncia
d’ocupacio.

Inspeccionar patologies d'edificis privats | també de problemes en I'espai pubiic, tot
consensuant amb els/les superiors técnics/ques les mesures cautelars o ordres d'execucié
que se’'n puguin derivar.

» Inspeccionar fets per dentncies veinals o per accions de disciplina urbanistica que deriven '
en ordres dexecucié /o execucions subsidiaries d'enderroc, intervenint en recursos “
administratius o accions judicials.

> Assessorar aspectes técnics de les accions d'inspeccié que realitzen els inspectors d'obres.
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> Supervisar i signar els informes elaborats pels arquitectes técnics per a la concessio de
llicéncies d'obres i per l'inspector d'obres i medi ambient referents a inspeccions d’obres
executades.

» Realitzar les tasques vinculades als treballs d'enderrocament d'edificacions: redaccit del
projecte, estudi de seguretat i direccié facultativa.

» Inspeccionar edificis o infraestructures afectats per situacions extraordinaries o pel seu
deteriorament que motiven actuacions dels cossos de proteccié | salvament. Si s’escau
dirigir les actuacions provisionals de reforg i consolidacio d'edificis o infraestructures
afectades per garantir la seguretat dels usuaris i tercers.

En les obres municipals:

> Desenvolupar i gestfonar aquells projectes urbanistics, d'obres o d'altre ordre que se li hagin
assignat, sota els criteris i pautes establerts per a la seva execucid.

» Participar en meses de contractacio i en tribunals qualificadors que i siguin designats.

> Elaborar projectes, memories o estudis técnics, documentacié grafica, pressuposts, plecs
de condicions i altre documentacio técnica d'acord amb la seva formacio

» Assessorar i redactar plecs de condicions per contractes d’obres i assisténcies técniques,
aixf com altres tramits oportuns en les tasques de contractacio i justificacié de subvencions.

> Controlar la informacid sobre les bases de concursos i adjudicacié dels mateixos per la
construccid d'obres municipals.

¥ Realitzar valoracions de bens immobles i finques municipals.
> Dirigir i fer el seguiment de les obres | projectes assignats, aliens ifo de realitzacié propia.

> Efectuar trebalils de diagnosi prévia a I'execucid de les obres de reforg i consolidacié, aixi
com les reparacions, amb la redaccié del projecte | direcci6 d'obres.

> Verificar que els treballs desenvolupats integrin els principis de la prevencié de riscos i salut
laboral, comunicant qualsevol canvi en les condicions de treball, d'acord amb la normativa
vigent aixi com informar als treballadors assignats dels riscos del seu lloc de treball, les
mesures d'emergéncia i les obligacions en matéria preventiva, d'acord amb la normativa
vigent,

> Vetllar per I'acompliment de la legislacié vigent, comunicant qualsevol incidéncia a l'autoritat
competent en pobres de construccié ( Llei PRL 31/1995 disp.adic. 14°, Real Decret
171/2002 disp.addc 1%) i/o actuar com a coordinador en matéria de seguretat i salut (si ha
estat designat pel promotor de I'obra). Com a coordinador en l'axecucid de l'obra les
funcions son: planificar i temporalitzar els treballs; coordinar i'aplicacié de la normativa per
part dels contractistes, subcontractistes i treballadors autdnoms; aprovar el pla de seguretat
i salut; organitzar la coordinacio d'activitats empresarials; adoptar les mesures necessaries
per accedir a I'obra (Real Decret 1627/1997, de 24 d'octubre).

Altres funcions:

» Atendre les entrevistes concertades a 'agenda técnica, per resoldre consultes i queixes

dels ciutadans que ho requereixin. .
DILIGENCIA per fer constar que el contingut

d'aquesta fitxa forma part dgles de” llocs
treball aprovat pel Ple de J¢ i6 en sess
ordinaria celebrada el dia g4de fobrér de 2013,

El funcionari /
p.d.f del secretarn (16 et 353/2014)

Esteban Lancho es

d'aquesta fita forma part del cataleg de llocs de
treball aprovat per la Masa General de
Negociacit el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Bergel
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Assistir | participar en els actes publics, comissions, reunions o grups de treball als quals
sigui designat/ada assumint la representacié de T'ajuntament en la seva matéria
competencial o qualsevoi altre rol que li sigui requerit.

Sol-licitar, preparar i fer el seguiment de tot tipus de documentacié per gestionar | tramitar
als serveis de les companyies d'aigua, llum, gas, teléfon, etc.

Mantenir els contactes necessaris amb fa resta d'ambits de treball de I'ajuntament | amb
tercers (altres administracions, empreses contractades en serveis, etc.) en el
desenvolupament de les seves tasques.

Vetliar per la seguretat i salut laboral en el seu lloc de treball.

[, en general, altres de caracter similar que li siguin atributdes.
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Bl %% conpicions bE TREBALL

Esforgos fisics

Basicament, trebails d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d’eines de treball lleugeres.

Ambient de treball

Propi d'oficina.
Molt freqientment trebalis a la intempérie (entre 2 i 3 de la jornada de treball diaria).

Riscos possibles

Risc d’accidents de transit, de caigudes des de punts alts, caigudes de diferent nivell | caigudes
del mateix nivell, cops i projeccié de particules, els derivats de frebailar en espais confinats,
d'aixafaments, d'atropellaments i d’electrocucions.

DILIGENCIA per fer constar que el conting
d'aquesta fitxa forma pan del cataleg de llocs +
trebail aprovat pel Ple de la COrporagio en sess
ordinaria celebrada el dia 5 de febger e 2015,
Berga, 6 de febror de 2015 -
El funcionari

p-d.f. def secretari (Da
Esteban Lanchg Mae

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs de
treball aprovat per ta Mesa General de
Negociacié el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Bergsl
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J@ PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

m Titulacid: Arquitectura.

» Altres: Nivell de conelxement de catala exigible per la categoria professional del lloc de
treball, d'acord amb el Decret 161/2002 sobre |'acreditacié del coneixement del
catald i l'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisié de llocs de
treball de les administracions publigues de Catalunya.

Marits rellevants a considerar en la seva provisié

a Formacio:

Manteniment d’instai lacions i d'equipamentis

infraestructures

Urbanisme

Coordinacié d'equips de treball

; s Recursos humans

V4 / Obres publiques

) Activitats

Planejament urbanistic
Disciplina urbanistica
Contractacié administrativa
Prevenci6 de riscos laborals
Seguretat i salut laboral

-Informatica a nivell d’'usuari: processador de textos, base de dades, full de calcul, etc.
m Experiéncia:

En I'Ambit de la gestié del planejament i la disciplina urbanistica a Administracié
Piblica.

m Altres:




