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IE] © pEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicacié horaria setmanal: 37,5 hores.

Basica ordinaria / Jornada continuada.
Autoregulacié horaria parcial.

Tipologia de la jornada: Mati: de dilluns a divendres de 8 a 15 hores.

Tarda: una tarda a la setmana, en funcié de les
necessitats organitzatives del servei, de 17 a 19:30
hores.

Amb autoragulacid horaria parcial per atendre els
processos participatius, esdeveniments i atencio
d’entitats, organiizacions, etc.
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./J,/
Objectiu fonaétal del lloc o missié

{Només a omplir en cas de que es tracti d’'un lioc singular o de comandament)

Organitzar i gestionar politiques i projectes de participaci6 i festes aixi com donar impuls i facilitar
canals de comunicacid entre les associacions i entitats i la Corporacié per tal de fer la gestio
municipal més propera al municipi.

Preparar, implementar i controlar les diverses activitats festives, culturals i de lleure del municipi,
aixi com fer-ne difusio i promoci6, i colslaborar amb el mon associatiu dins de I'ambit culturai.

Funcions basiques

FUNCIONS GENERALS

» 1. Gestionar i coordinar els consells municipals de participacié ciutadana.

» 2. Programar, elaborar i executar projectes de participacid ciutadana i desenvolupament de
programes de dinamitzacid en el municipi.

¥ 3. Fomentar i millorar les dindmiques de participacid ciutadana,

» 4 Assessorari donar suport técnic en matéria de participacio ciutadana.

» 5, Dissenyar, elaborar i organitzar programes d'actuacid municipal en matéria de festes i
activitats populars.

» 6. Implementar, gestionar i avaluar el programa de festes i les diverses activitats realitzades.

» 7.- Difondre, divulgar i promocionar les activitats i festes organitzades per la Corporacié
potenciant la participacio de la ciutadania.

» 8.- Establir i mantenir contactes amb el mén associatiu, amb les entitats cuiturals i festives del
munricipi i amb tercers.

» 9.1, en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides.

FUNCIONS ESPECIFIQUES

» 1. Gestionar i coordinar els consells municipals de participaci6 ciutadana.

o Controla la capacitat d'iniciativa o participaci6 d'entitats ciutadanes en relacié amb les sessions
dels plenaris municipals i en els organs de participacié de qué disposi la Corporacié (districtes,
consells sectorials de participacid, efc.).Convoca | organitza reunions, proposa temes i fa el
seguiment dels consells municipals.

o Fa el seguiment | manteniment de les relacions institucionals amb entitats i associacions.

o Coordina les sessions i ordres del dia aixi com fa de secretari dels consells i dona suport técnic
als regidors que els presideixin.

» 2. Programar, elaborar i executar projectes de participacié ciutadana i desenvolupament de
programes de dinamitzacié en el municipi.

o Planifica estratégicament els objectius a llarg i a mig termini del desenvolupament de la ciutat
ligat a la maxima participacié de les entitats, associacions, experts i ciutadans en general.

o Collabora en el desenvolupament de programes i projectes concrets (redacta, defineix i
executa } amb l'objecte de potenciar el voluntariat i la impiicacié de les entitats amb l'entorn.

o Realitza i elabora informes técnics sobre latorgament o denegacit de subvencions.

o Negocia els convenis i subvencions atorgats per la Corporacid i fa el seguiment del tramit i
custddia dels expedients de subvencions.

» 3. Fomentar [ millorar les dinamiques de participacio ciutadana
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o Planifica, programa i d
participaci® de la ciutad;
gestié municipal.

o Impulsa i millora els pfecanismes de participacié ciutadana i impulsa programes de voluntariat i
associacionisme, retursos, serveis, que reforcin el teixit associatiu de la ciutat.

o Facilita mitians j4$uport a institucions basiques de participaci6 ciutadana per a 'exercici de les
seves activitats.

o Doéna suport al moviment associatiu, relacionant-se amb les entitats del districte i elaborant
convenis de participacio | informes sobre 'ambit.

e /: dlupa actuacions diverses per tal de fomentar i millorar la
ofe’ | les entitats de la vida municipal, fent més propera al territori la

» 4. Assessorar | donar suport técnic en matéria de paruclpaclé ciutadana.

o Aten i orienta a ciutadans que fan consultes sobre el propi ambit competencual de partlmpacuﬁ
ciutadana, aixi com, informa i atén a entitats respecte les seves activitats i convocatories dels
plens.

o Estableix relacions i coordinacié d'actuacions amb organismes i entitats publiques i privades
dedicades a la mobilitat i via piblica.

o Assisteix i participa en els actes publics, comissions, reunions o grups de treball als quals sigui
designat/ada assumint la representacié de la Corporacié en la seva materia competencial o
qualsevol alfre rol que Ii sigui requerit.

> 5.- Dissenyar, elaborar i organitzar programes d’actuaci® municipal en matéria de festes i
activitats popuiars.

o FElabora i dissenya programes culturals en matéria de festes (festes majors de barri, festes
populars | tradicionals, activitats culturals) i col-labora en lelaboraci6, gestié i control del
pressupost de Fambit.

o Prepara la coordinaci6 de les actuacions municipals en les diverses festes oficials de la ciutat |
els actes que se'n deriven, com la prevencid de situacions d'emergéncia.

o Preveu i planifica el material necessari per a la realitzacié de les activitats | organitza els
espais, les sales i les instal-lacions municipals on es realitzen les activitats.

o FElabora plecs de clausules per a Padjudicacié de projectes de I'ambit i redacta les bases deis
CONCUrsos i premis que s'organitzen amb motiu de les festes oficials i tradicionals del municipi,

o Participa en el tribunal de seleccié d'empreses i entitats prestadores d'un servei derivat del
programa de festes.

o Convoca, prepara i redacta les actes de les comissions per tal que siguin presentades a la
Junta de Govern.

» B.- Implementar, gestionar i avaluar el programa de festes i les diverses aclivitats realitzades.

o Gestiona la tramitacié de tots els expedients relatius a festes de barris, tradicionals i oficials
que se celebren al municipi.

o Prepara informes técnics sobre el funcionament i avaluacid del seu ambit i les actuacions
realitzades i elabora propostes de millora de la gestié.

o Coordina directament amb les entitats i les empreses adjudicataries les tasques de recollida |
muntatge de material utilitzat per a la realitzacié de fesltes i esdeveniments populars, aixi com
la compra i reparacio de materials.

o Controla el procés de gestid de les subvencions atorgades a les entitats culturals per a
I'execucié | promocié de projectes.

o Tramita i gestiona les convocatdries de premis, concursos i certdmens de recoizament a la
creacid artistica i cultural.

» 7.- Difondre, divulgar i promocionar les activitats i festes organitzades per la Corporacid
potenciant la participaci¢ de la ciutadania.

» 8.- Establir i mantenir contactes amb el mén associatiu, amb les entitats culturals | festives del
municipi i amb tercers.

o Rep | canaliza les peticions d'activitats festives i de lleure per part de les entitats |
associacions.

o Facilita la realitzacié de projectes culturals tant a nivell intern de la Corporacié com entre ies
diferents administracions pabliques i entitats culturals, i la cessié o lloguer d'espais piblics per
a tal fi.
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Esforgos fisics

El lloc no requereix esforg fisic.

[B}2Ml Ambient de treball

Condicions ambientals adequades de forma continuada

Riscos possibles

juntament de Berga
GABINET TECNIC D'ALCALDIA

TECNIG/A DE PARTICIPACIO CIUTADANA | FESTES

FITXA A-03

Abséncia general de risc i/o no es presenten normalment en el lloc de trebaill
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Requisits pgt a la seva provisi6

m Titulacid: Grau universitari o titulacié equivalent al grup A2 del personal funcionari. La
idiosincrasia del carrec pot requerir preferentment alguna de les titulacions d’arts i humanitats, o de
ciéncies socials.

m Altres: Nivell de coneixement de catal exigible per la categoria professional del lloc de
treball, d'acord amb el Decret 161/2002 sobre 'acreditacid del coneixement del
catala i I'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisio de llocs de
treball de les administracions plbliques de Catalunya.

Merits rellevants a considerar en la seva provisié

m Formacid i Coneixements:

- Participacié ciutadana: coneixements elevats en processos municipals de participacié ciutadana,
instruments d'implicacio d'entitats i associacions en [a presa de decisions municipals, metodologies
de comunicacié i difusid d'informacid, dinamitzacié de comunitats i reunions de consells municipals
i metodologies d'analisi i suport en [a presa de decisions.

-Cultura i lleure: coneixements elevats en normativa municipal i bocal en matéria de cultura i festes,
en les festes especifiques del municipi i la histdria i celebracions especials, en planificacio |
organitzacié de festes municipals, en gestid, produccid i execucié d'espectacles i esdeveniments
culturals, en resolucié d'aspectes técnics relacionals amb la produccié d'espectacles, en tipologia i
bases de les subvencions en matéria de cultura i festes, en processos participatius, entre d’altres.

- Normatius: coneixements intermedis de lienguatge juridic, dret administratiu i d'organitzacié
administrativa.

- Aplicaci6 a la gestid: coneixements intermedis de proteccié de dades de caracter personal, gestié
per processos, técniques d'organitzacid, sistemes de gestié de la qualitat, gestié de projectes i
programes i redaccié i presentacio d'informes.

- Informatica: coneixements intermedis de cultura, participacié i civisme digital, tecnologia digital i
us de l'ordinador i del sistema operatiu, navegacio i comunicaci en el mén digital, tractament de la
informacié escrita, tractament de la informacid grafica, soncra i de la imatge en moviment,
tractament de la informacié numérica, tractament de les dades i presentacid de continguts (nivell
mitja).

m Experiéncia: En Pambit de la planificacié, de la programacié i del suport técnic d’activitats
culturals, esportives i juvenils a I'Administracio ptiblica ifo al sector privat.

m Altres:



