Ajuntament de Berga

AREA DE PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIPAL | SERVEIS A LES PERSONES
TECNIC/A AUXILIAR DE TURISME

FITXA PC-OT-02

FiTXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

| IDENTIFICACIO

AREA/DEPARTAMENT: PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIPAL |
SERVEIS A LES PERSONES/ OFICINA DE

TURISME | MUSEU

DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A AUXILIAR DE TURISME

TIPOLOGIA: Lioc base

DILIGENCIA per for constar que el contingu
’ t
d'aquesta fitxa forma part del catileg de llocs gde
trel?all Aaprovat pel Ple de la comporacid en 5essio
ordindria celebrada el dia 5 de febrer 2015, .
Berga, & de febrer de 2015 '
El funcionari
p.d.f. del secretsri (Decret 3
Esteban Lancho Maestre

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacié el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Bergef
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IE} © DEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicaci6 horaria setmanal: 37,5 h de promig setmanal.”

Tipologia de ia jornada: Ordinaria.

*Dedicacit i tipologia de la jornada condicionada a Y'horari de FOficina d'Informacio turistica.




Ajuntament de Berga
AREA DE PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIPAL | SERVEIS A LES PERSONES
TECNIC/A AUXILIAR DE TURISME

{% FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Objectlu fonamental del lloc 0 missié
(Només a omplir en cas de que es tracti d'un lloc singular o de comandament)

Funcions basiques

» Coordinar, proposar i programar actuacions de promocio turistica al municipi.

» Impuisar el turisme local, organitzar reunions amb els comerciants d'hosteleria i serveis |
col-laborar amb I'elaboracié d'estudis de dinamitzacio turistica.

» Sol-licitar subvencions a les diferents administracions amb la finalitat d’endegar actuacions
per potenciar i millorar 'oferta turistica (organitzacio de fires, mostres gastrondmigues, etc.).

» Dur a terme les activitats propies de I'Oficina d'informaci6é Turistica atenent i informant els
usuaris.

» Participar en I'elaboracié i [a implementacié de plans i programes supramunicipals de
dinamitzacié comercial i foment del turisme.

» Realitzar actes de presentacid de determinades activitats festives del terme municipal.

» Realizar tasques administratives derivades de Pambit, com ara preparar memdbries,
transcriure cartes, notes i convenis amb entitats del sector turistic, donar suport en
I'efaboracié de pressupostos, etc.

> Mantenir els contactes necessaris amb tercers (altres administracions, empreses, etc.} en el
desenvolupament de les seves tasques.

» Vetllar per la seguretat i salut laboral en el seu lloc de treball.

o - . DILIGENGCIA per fer constar que st~ éantingut
» |, en general, altres de caracter similar que li siguin atribuides. d'aquests fitxa forma part det catafé s
treball aprovat pel Ple-de#la-torporacid en sessid
ordinaria celebrada pi gk
Berga, & de febres)
El funcionari
p.d.f. del seplpft

Esteb

DILIGENCIA per fer constar que el co
d'aquesta fitxa forma part de! cataleq de iloef de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacié el dia 7 de gener de 2015,

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Bergel
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] %% conpicioNs DE TREBALL

Esforgos fisics

Basicament, treballs d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d'eines de treball lleugeres.

B2 Ambient de treball
Propi d'oficina.

Riscos possibles

Absencia general de riscos.
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ER:]

PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

a Titulacié: Titulacié equivalent a la propia del grup de classificacio C, subgrup C1 del personal

funcionari.

m Altres:

Nivell de coneixement de catala exigible per la categoria professional del lloc de
treball, d'acord amb el Decret 161/2002 scbre I'acreditacié del coneixement del
catala i 'aranés en els processos de seleccid de personal i de provisié de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

Marits rellevants a considerar en la seva provisié

a Formacio:

star que el conting

DILIGENCIA per fer CoIS 0 aleg de tocs ¢

draquesta fixa forma part d

i 85
{roball aprovat pel Ple gg 18 SOT 'goig.se

Turisme ordindria “'?;’;iffd' B8

Promocié econémica %?E:&E,::ﬂ / 780

Dinamitzacié comercial p.c.f. del secretagi2agret

Fires Estehan Lanchf it

Mercat de treball 7

Conduccié d'equips de treball

Planificacid d'activitats

Prevenci¢ de riscos laborals
Seguretat i salut laboral

-Informatica a nivel! d'usuari: processador de textos, base de dades, full de calcul, etc.

m Experiencia:

m Altres:

En l'ambit de les tasques suport técnic de turisme a I'Administracié Pablica o en el
sector privat.

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacié el dia 7 de gener de 2015,

Berga, 26 de gener de 2015

La secretaria de la MGN
Laura Salinas Berge!



