Ajuntament de Berga
AREA DE PROMOCIC | DINAMITZACIO MUNICIPAL | SERVEIS A LES PERSONES
TECNIC/A AUXILIAR DE PROMOCIO ECONOMICA

FITXA DESCRIPTIVA DEL LLOC DE TREBALL

IDENTIFICACIO

ARENDEPARTAMENT! PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIPAL |
SERVEIS A LES PERSONES/ PROMOCIO
ECONOMICA

DENOMINACIO DEL LLOC: TECNIC/A AUX. DE PROMOCIO ECONOMICA

TIPOLOGIA: Lioc base

DILIGENCIA per fer constar que el conting
d'aquesta fibca forma part del catileg de llocs ¢
treball aprovat pel Ple de la comoracié en sese
ordinaria celebrada el dia 5 de febrer de 2015.
Berga, 6 de febrer de 2015
E! funcionari

p.d.f. del secretari (Decret 3
Esteban Lancho Maestre

DILWGENCIA per fer constar que el conti
d'aquesta fitxa forma part del cataleg de lloes de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacid el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

La sacretaria de la MGN
Laura Salinas Bergel



Ajuntament da Berga
AREA DE PROMOCIO | DINAMITZACIS MUNICIPAL | SERVEIS A LES PERSONES
TECNIC/A AUXILIAR DE PROMOCIO ECONOMICA

B © peEDICACIO HORARIA DEL LLOC

Dedicacit horaria setmanal: 37,5 h de promig setmanal.

Tipologia de la jornada: Ordinaria.




Ajuntament de Berga
AREA DE PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIPAL | SERVEIS A LES PERSONES
TECNIC/A AUXILIAR DE PROMOQCIS ECONOMICA

FITXA PC-PE-O1

{® FUNCIONS GENERIQUES DEL LLOC

Onbjectiu fonamental del lloc o missié
{(Nomeés a omplir en cas de que es tracti d'un lloc singuiar ¢ de comandament)

DILIGENC!A per fer constar que el contingul
J’aquesta fitxa forma part del cataleg de llocs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociacio el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener de 2015

Funcions basiques La secretaria de la MON
' Laura Salinas Bergel

» Coordinar, proposar i programar actuacions de dina cié comercial i empresarial al
municipi.

» Donar suport i assessorar a les persones que siguin emprenedores i que vulguin crear el
$EeuU propi negogi.

» Impulsar el comerg local, organitzar reunions amb elgs comerciants i col-laborar amb
l'elaboracid d’estudis de dinamitzacié comercial.

> Elaborar, mantenir i actuaiitzar el cens empresarial i comercial del municipi.

> Sol licitar subvencions a les diferents administracions amb la finalitat d’'endegar actuacions
per potenciar i millorar I'oferta i les disponibilitats del servei (organitzaci6 de fires, ocupacio,
ete.).

> Coordinacié amb el Servei Local d'Ocupacid pel que fa referéncia a: 'atencié d'usuaris,
entrevistes ocupacionals ais/les persones cerquen feina i crientacid, tant a nivell iaboral com
formatiu. Intermediacié en el mercat de treball del municipi en vers les empreses i gestié
d’cfertes i demandes de treball, preseleccions dels candidats, etc.

> Parficipar en l'elaboracid i la implementacid de plans i programes supramunicipals de
dinamitzacié comercial i 'ocupacio.

> Proposar, encarregar o programar, preparar, controlar i supervisar mostres i fires,
exposicions i aitres activitats refacionades amb I'ambit de promocio de la ciutat i fer-ne la
carresponent difusié facilitant informacio a 'ambit de premsa i a d'alires mitjans interns i
externs de I'ajuntament.

> Seguiment i coordinacié de Mercats: Mercat Setmanal i Municipal. Coordinacié amb
I'assentador i responsable del Mercat respectivament.

> Seguiment i coordinacié de Politiques Actives d'Ocupacid : sollicituds, tramitacio i
justificacid

> Realitzar tasques administratives derivades de P'ambit, com ara preparar memdries,
transcriure cartes, notes i convenis amb entitats culturals, donar supert en I'elaboracié de
pressupostos, ete.

» Realitzar les tasques d'informador al consumidor; drets, com formular demandes, gueixes,
a qui adregar-se, etc.

DILIGENCIA per fer constar que el / q ~
draquesta fitxa forma part del catale !/. 1
treball aprovat pel Ple de la corporadié s sess
ordinaria celebrada el dia 5 de febre HEAO1S.
Berga, 6 da febrer de 2015
El funcionari e
p.d.f. del secretari (Decref 3587%(
Esteban Lancho Maestre




Ajuntament de Berga
AREA DE PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIPAL | SERVEIS A LES PERSONES
TECNIG/A AUXILIAR DE PROMOCIO ECONOMICA

FITXA PC-PE-01

Mantenir els contactes necessaris amb tercers (altres administracions, empreses, etc.) en el
desenvolupament de les seves tasques.

Vetilar per la seguretat i salut laboral en el seu lloc de treball.

|, en general, altres de caracter similar gue li siguin atribuides.




Ajuntament de Berga
AREA DE PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIRAL | SERVEIS A LES PERSONES
TECNIC/A AUXILIAR DE PROMOCIK) ECONOMICA

FITXA PC-PE-01

] %% COoNDICIONS DE TREBALL

Esforgos fisics

Basicament, treballs d'oficina o sedentaris amb utilitzacié d’eines de treball lleugeres.

DI Ambient de treball

Propi d'oficina.

Riscos possibles

Abséncia general de riscos.

DILIGENCIA per fer constar que el conting _
d'aquesta fitxa forma part del catdleg de liecs ¢ /
treball aprovat pel Ple de la corporacié en sese
ordinaria calebrada el dia 5 de febrer dg 2015
Berga, 6 de febrer de 2015
El funcionari

p.d.f. def secretari (Decret
Esteban Lancho Maes

DILIGENCIA per fer constar que el contingut
d'aquesta fitxa forma part del catileg de locs de
treball aprovat per la Mesa General de
Negociaci6 el dia 7 de gener de 2015.

Berga, 26 de gener da 2015

La secretaria de la MGN
Laura Safinas Bergel



Ajuntament de Berga
AREA DE PROMOCIO | DINAMITZACIO MUNICIPAL | SERVEIS A LES PERSONES

TECNIC/A AUXILIAR DE PROMOCIO ECONOMICA

FITXA PC-PE-01

B PROVISIO DEL LLOC

Requisits per a la seva provisié

m Titulacié: Titulacié equivalent a la propia del grup de classificacié C, subgrup C1 del personal
funcionari. Es valora; Diplomatura o eguivalent.

B Altres; Nivell de coneixement de catala exigible per la categoria professional del lloc de
treball, d'acord amb el Decret 161/2002 sobre Pacreditacié del coneixement del
catalz i 'aranés en els processos de seleccié de personal i de provisié de llocs de
treball de les administracions publiques de Catalunya.

Mérits rellevants a considerar en la seva provisié

a Formacid:

Promocit econdmica
Dinamitzaci6é comercial
Ocupacio

Consum

Fires

Mercat de treball

Conduccit d'equips de treball
Planificacié d’activitats
Prevencit de riscos laborals
Seguretat i salut laboral

; ~Informatica a nivell d'usuari: processador de textos, base de dades, full de caleul, ete.

En l'Ambit de les tasques suport téenic de promocié econdmica a Administracio
Pdblica ifo en el sector privat.




